UBND TINH DPONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HOC VA CONG NGHE Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 58/QD-SKHCN Pong Thdp, ngay 25 thang 3 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh ndi quy co quan ciia S& Khoa hoc va Cong nghé Pong Thap

GIAM POC SO KHOA HQOC VA CONG NGHE

Can ct Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pht vé thuc
hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghi¢p
cong lap;

Can ctr Quyét dinh s6 32/2016/QD-UBND-HC ngay 20/6/2016 cia UBND tinh
Pong Thap vé viéc ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chtic ciia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong Thap; Quyét dinh sb 29/2018/Qb-
UBND ngay 24/10/2018 Stra d6i Diéu 5 Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc cia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Pong Thép ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 32/2016/QD-UBND;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong So,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan cua S¢ Khoa hoc
va Cong nghé tinh Pong Thap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong S, truong cac phong chuyén mén, can bo, cong
chtrc va nguoi lao dong thudc S¢é, cac td chirc, c4 nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
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NOI QUY
CO QUAN SO KHOA HOC VA CONG NGHE PONG THAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 58/0P-SKHCN ngay 25/3/2019
ciia Gidm doc 86 Khoa hoc va Céng nghé)

|. CHE PQ LAM VIEC

1. S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Déng Thap 1am viéc hang tudn vao cac ngay
thur 2, 3, 4, 5, 6. Nghi tht 7, chu nhat, 1€, tét theo quy dinh.

2. Thot gian lam viéc:

Budi sang: Tir 7 gio 00 dén 11 gid 30 pht;

Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00.

I1. POI VOI CAN BQ, CONG CHU'C VA NGUOI LAO PONG:

1. Pén co quan lam viéc dung gid quy dinh, deo thé cong chiic trong subt thoi
gian lam viéc. Trang phuc gon gang, lich su;

2. Trong giao tiép va (ng Xt phai c6 thai d6 lich su, than thién, hop tac, khong
gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc;

3. Chap hanh tuyét ddi su phan cdng cong tac cua thu truéng don vi va caa cap trén.

4. Khong duoc hit thuée 14 trong phong 1am viéc, khong choi games trong gid lam
viéc; khdng udng ruou, bia trudc, trong gio 1am viéc, gio nghi trra ctia ngay 1am viéc;

5. C6 y thire phong gian bao mat, khong tiét 16 va cung cap tai liéu cho nguoi
khac khi chua dugc phép cta Lanh dao So;

6. Chap hanh cac quy dinh dam bao an ninh trat tu trong try so. C6 y thuc tiét
kiém, bao quan tot tai san co quan, cd trach nhiém phong chay, chira chay, giir gin vé
sinh va thuc hién nép séng van minh noi cong so;

7. Khi ra khoi phong 1am viéc phai ngat cac thiét bi dién.

I11. POI VOI KHACH PEN CO QUAN:

1. Khach dén co quan lién hé truc tiép Vian phong so dé duoc hl}’éng dan.

2. Khong dugce mang hung khi, vii khi, chat dé chay nd, hoa chat doc hai, hang
quoc cam vao khu vuc try sé.

3. Co quan khong tiép quy khach dép lién h¢ lam viéc trong tinh trang say rugu,
bia, trang phuc khong chinh té (ao day, quan dui,...).

4. An mic gon gang, lich sy, giao tiép ding muc, giir trat tu va v€ sinh chung.

5. DBbi voi quy khach dén lién hé giai quyé‘g khiéu nai t6 cao vé linh vuc khoa
hoc va cong ngh¢, truc tiép lién hé voi bo phan Tiep cong dan (Thanh tra so) dé dugce
huong dan giai quyét./.
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